Administration

Popis Zivotopisu

Zkusenosti

01.11.2016 — Do ted

01.09.2012 - 01.12.2015

01.01.2016 - 01.09.2016

Katarina BiroSova

Preferovand zemé nebo  Czechia

mésto:

Plat: od 600 EUR

Cinnosti Sekretariat, kancelarské prace
Uvazek Plny Gvazek

Pripraven prestéhovat se  Ano

AVE Kladno, s.r.o., provozovna Beroun, Kralv Dvir
Referent/ka vnitni sluzby

+ Vedeni administrativni agendy obchodnich a provoznich ¢innosti (dochazka zaméstnancu strediska, evidenci
osobnich karet zaméstnanct,...), zabezpeceni podkladi k fakturaci a dal$i ¢innosti souvisejici s provozem
stfediska * Komunikace s mistry stfediska « Fakturaci v SAP-u

Brandbank (Czech Republic) s.r.o., a Nielsen company
Data Entry Specialist

m Zaddvani dat ze zdrojovych dokumentl do stanovenych pocitacovych soubor( databédze, m Kontrola a
oprava zpracovavanych udaji ve smyslu poZadavk( internich pravidel, m Dodrzovani integrity dat a
bezpecnosti politiky, m Tymova komunikace a kooperace pfi feseni pracovnich ukold.

Piccollo spol. sr. 0., Praha
Administrativni pracovnik v G¢tarné

- Kontrola origindlG faktur — komunikace se zékazniky a dodavateli, vytvareni konfirmaci v G¢etnim softwaru
Navision, spolupréce pfi vytvareni zapoctd, archivace, scanovani, kopirovani dokladd, ob¢asna vypomoc na
recepci



