Administrative worker, Assistant

Jana Cizkova

Preferovand zemé nebo  Czechia

mésto:

Plat: od 500 EUR

Cinnosti Sekretariat, kancelarské prace
Uvazek Plny Gvazek

Pripraven prestéhovat se  Ano

Popis Zivotopisu

ZkuSenosti
01.09.2010 — 01.04.2011 ING pojistovnictvi, bankovnictvi
Klientsky poradce
Osobni komunikace s klienty, uzavirdni smluv, prace PC.
01.06.2015 - 01.10.2015 NDP Praha
Administréator e-shopu
Préce na PC, pfijiméani objednavek, zpracovani objednavek, komunikace se zékazniky, zafizovani prepravnich
sluzeb, pokladna
01.10.2011 - 01.03.2012 Flexfill - NCH Distribution
Administrativni pracovnik
prace na PC, zakladani archivu, planovani vyroby
01.11.2015 - Do ted’ Speedy
Administrativni pracovnik - telefonista
Prijimani hovord, zapisovéni objednavek telefonicky i e-mailovou formou, prace s klientem, préce s
databazemi, objednavani prepravnich spolec¢nosti, prace s PC, fakturace
01.05.2013 - 01.03.2015 TRCZ

Operator

Operator



