Administration, Marketing & PR

Eva Srncova

Preferovand zemé nebo  Czechia

mésto:

Plat: od 1000 EUR

Cinnosti Sekretariat, kancelarské prace
Uvazek Plny Gvazek

Pripraven prestéhovat se  Ano

Popis Zivotopisu PRACOVNI{ ZKUSENOSTI Od roku 1994 piisobim jako OSVC - pracovala jsem jako samostatny copywriter pfi
tvorbé reklamnich textd, propagacnich ¢lankd a marketingové podpory — v ¢eském i anglickém jazyce - pro
znacku zdravé vyZivy jsem zajistovala marketingovou ¢innost pfedevsim v rdmci mezinarodni propagace
(socidlni média, web, Clanky, prezentace, vytvéreni recept, blogovani, veletrhy) - spolupracovala jsem pfi
tvorbé podnikatelskych zamérl a pland - pfipravovala jsem materialy, research, zpravy a prezentace - umim
aktivné vyhledavat a propojovat informace, logicky je uspofadat, monitorovat i prezentovat - mdm zkusenosti s
pldnovanim, organizovanim a koordinovanim akci - v ramci dlouhodobé spoluprace se podilim na jednani na
urovni vrcholového managementu pro obchodni spole¢nost zastupujici prestizni znacku domécich spotiebici -
maém zkus$enost s prekladem mnoha typt Gfednich dokumentd (pravni, soudni, bankovni, poji§tovaci, Gcetni,
investi¢ni, marketingové, apod.) - vedla jsem mnoho smluvnich jednani, mam vSeobecny prehled presahujici do
mnoha obor( a dobré pravni povédomi - jako tlumocnice jsem se Ucastnila nespocétu konferenci,
marketingovych prizkumd, tiskovych konferenci, vefejnych akci, prezentaci, jednani na Urovni statnich i
mezinarodnich institutl i vefejné spravy V letech 2014-2016 jsem ramci projektu rekonstrukce budovy s
nebytovymi prostory jsem pUsobila jako spravce nemovitosti pro spoleé¢nost Seaoffice s.r.o. - méla jsem na
starost zajisténi nékterych objednavek, ndbor pracovnich sil, planovani harmonogramu a shromazdovani
podkladu - vyjednévala jsem podminky pronajmd nebytovych prostor a komunikovala se zéjemci Pi realitni
¢innosti (od 2008 pro Russegger real s.r.o. a pozdéji pribézné samostatné) jsem se naucila pracovat s
poZzadavky klient(, zapracovanim do smluv a s investicemi do nemovitosti. - samostatné jsem pfipravovala
navrhy smluv, plan provedeni, realizaéni dokumenty, véetné zapracovani zmeén ve smlouvach, a to v ceském i
anglickém jazyce a realizovala jsem prodeje i prondjmy nemovitosti - aktivné jsem vyhleddvala investi¢ni
pfileZitosti pro vybrané klienty a pravidelné je prezentovala JiZ pfi studiu na VS jsem pfi préci lektorky
anglického jazyka (od 1994) ziskala zkusenosti s komunikaci i vedenim réznych pracovnich skupin (stfedni
skoly, soukromé skoly, firmy, manazefi)



